Przysposobienie biblioteczne

Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych
w Chetmie

Czesc ogdlna




Biblioteka Panstwowej] Akademii Nauk Stosowanych w Chetmie
ma charakter naukowy i gromadzi piSmiennictwo zwigzane

z dziedzinami wiedzy wyktadanymi na Uczelni.

Placowka prowadzi dziatalnos¢ ustugowq, naukowq

| dydaktyczng, jej zadaniem podstawowym jest organizowanie
warsztatu pracy naukowej dla studentow i nauczycieli
akademickich.

Biblioteka Gtowna udostepnia zbiory:

* NAa miejscu —w Czytelni;

« poza Biblioteke — przez wypozyczenia indywidualne;
* przez wypozyczenia miedzybiblioteczne.



Do korzystania z Biblioteki Uczelnianej (Wypozyczalni oraz Czytelni)
uprawnieni sq:

« studenci studidw stacjonarnych i niestacjonarnych PANS w Chetmie;

« nauczyciele akademiccy PANS w Chetmie (w tym osoby Swiadczgce
prace na podstawie umow cywilno-prawnych);

« pracownicy PANS w Chetmie niebedqgcy nauczycielami
akademickimi;

« uczestnicy studiow podyplomowych PANS w Chetmie;

« stuchacze Uniwersytetu lll wieku PANS w Chetmie;

« emerytowani pracownicy PANS w Chetmie;

Osob¥ niewymienione powyzej majg \orowo korzystac z systemu

biblioteczno-informacyjnego w Czytelni, po zarejestrowaniu sie w ksiedze
odwiedzin.



c.d.

Do korzystania ze zbiordéw Biblioteki uprawnia elektroniczna legitymacja studencka lub karta
biblioteczna.

Studenci PANS w Chetmie nabywajg prawo do korzystania ze zbiordw Biblioteki z chwilg
aktywowania konta bibliotecznego — na podstawie elektronicznej legitymaciji studenckiej
studenta PANS w Chetmie oraz po ztozeniu na karcie zapisu czytelnika, podpisu pod
oSwiadczeniem o przestrzeganiu Regulaminu oraz wyrazeniu zgody na wykorzystanie danych
osobowych przez Biblioteke PANS w Chetmie dla celdw ewidencijii statystyki biblioteczne;.

Czytelnik zobowigzany jest informowac Biblioteke o zmianie danych osobowych. Dane osobowe
czytelnikdw Biblioteki wykorzystywane sg wytgcznie w celach zwigzanych z funkcjonowaniem
systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni.

Karta biblioteczna jest wazna przez caty okres studiow.

Karty bibliotecznej nie wolno odstepowac osobom frzecim pod rygorem utraty prawa
do wypozyczania zbiorow.

Zagubienie karty nalezy niezwtocznie zgtosiC bibliotekarzowi, w przeciwnym wypadku wtasciciel
ponosi konsekwencje z tytutu obcigzenia konta czytelnika przez inng osobe. W przypadku
zagubienia karty, wydaje sie je] duplikat.

Czytelnik moze posiadac jedno konto biblioteczne.

Z chwilg uregulowania zalegtosci wobec Biblioteki, potwierdzonego na karcie obiegowej
pracownika Uczelni, studenta, uczestnika studiow podyplomowych, stuchacza Uniwersytetu
lIl Wieku, przez pracownika Biblioteki, konto biblioteczne staje sie nieaktywne.



c.d.

« Czytelnicy sg zobowigzani do poszanowania zbiorow bibliotecznych

« PANS w Chetmie moze pobierac¢ optaty za przekroczenie terminu zwrotu dzieta, uszkodzenie
lub zniszczenie dzieta oraz optaty za niezwrdcenie dzieta.

« W razie uszkodzenia (podkreslenia, zaplamienia, braku stron, uszkodzen mechanicznych),
zniszczenia lub niezwrdcenia dzieta, czytelnik jest obowigzany:

v' pokry¢ koszty oprawy dzieta,

v lub odkupi¢ wydanie identyczne,

v lub odkupi¢ dzieto wskazane przez Biblioteke,

v lub pokry¢ koszty zagubionego dzieta.

Decyzje o formie rozliczenia sie oraz wysokosci optat podejmuje Dyrektor Biblioteki.

«  Wysokos$¢ optat za przekroczenie terminu zwrotu dzieta oraz zasady ich naliczania okresla
Zarzgdzenie Rektora z dnia 12 marca 2019 r.

« Czytelnicy zobowigzani sg do wnoszenia optat w Bibliotece lub na wskazane przez Biblioteke
konto Uczelni.



Wypozyczanie zbiordw poza Biblioteke

« [biory wypozycza sie po okazaniu aktualnej karty bibliotecznej lub elektronicznej legitymacji
stfudenckie.

» Liczba ksigzek wypozyczonych na konto jednego czytelnika wynosi 8 egzemplarzy.

« W uzasadnionych przypadkach dyrektor Biblioteki moze zezwoli¢ na wypozyczenie wiekszej liczby
dziet.

«  Maksymalny okres wypozyczenia zbiordw wynosi 60 dni.

« Termin zwrotu moze byc¢ prolongowany, pod warunkiem, ze na zbiory nie ma zamowienia.
Prolongaty dokonuje sie osobiscie, telefonicznie lub elektronicznie, przed uptywem terminu
ZWrotu.

+ Biblioteka moze z waznych powoddw zazgdac zwrotu zbiordw przed uptywem terminu
wypozyczenia lub w chwili wypozyczenia zastrzec wczesniejszy termin zwrotu.

« Jezeliwypozyczajgcy przekroczy termin zwrotu, PANS w Chetmie moze pobierac optate,
naliczanq za kazdy dzien zwtoki za kazdy egzemplarz wypozyczonego dzieta. (Zarzgdzeniem
Rektora PWSZ w Chetmie z dn. 12.03.2019 r. ustala sie optate w wysokosci 0,20 gr za kazdy dzien
zwtoki za kazdy egzemplarz).

e W szczegolnle uzasadnionych przypadkach, na wniosek zainteresowanego, dyrekfor biblioteki,
moze podjqc decyzje o czesciowym bqdz catkowitym odstgpieniu od zgdania naleznej optaty
z tytutu przekroczenia terminu zwrotu ksigzek.



/asady prolongaty* wypozyczen

« Czytelnicy sg zobowigzani do terminowego zwrotu zbiorow.
« Termin zwrotu moze byc¢ prolongowany, pod warunkiem, ze na zbiory nie ma zamaowienia.

« Czytelnik moze samodzielnie dokonac, nie wiecej niz dwa razy, na okres jednego miesigca,
prolongaty wypozyczonych zbiorow, korzystajgc ze zdalnego dostepu do konta
wypozyczen.

« Prolongata jest mozliwa wytgcznie przed uptywem terminu zwrotu ksigzki oraz pod
warunkiem, ze czytelnik nie posiada zadtuzenia z tytutu nieterminowego zwrotu
wczesniejszych wypozyczen.

« Niezaleznie od prolongaty, o ktérej mowa powyzej, na prosbe czytelnika zgtoszonqg
osobiscie, telefonicznie lub mailem, bibliotekarz moze dokonac prolongaty wypozyczonej
ksigzki szesciokrotnie po dwa miesigce.

*Prolongata (z taciny) — przedtuzenie terminu waznosci uktadu, umowy, ptatnosci weksla, odroczenie
terminu realizacji jokiegos zobowigzania (zrédto: Wikipedia), tutaj: przedtuzenie terminu zwrotu ksigzek



Udostepnianie zbiorow w Czytelni

Udostepnianie zbiorow w Czytelni odbywa sie za okazaniem aktualnej karty bibliotecznej, elektronicznej
legitymaciji studenckiej lub legitymaciji stuzbowej nauczyciela akademickiego, paszportu lub nr PESEL.

Czytelnicy korzystajgcy z Czytelni majg wolny dostep do potek.

Czytelnicy mogq korzystac w szczegdlnosci z:

ksiegozbioru podrecznego,

czasopism,

ksigzek i czasopism z magazynu,

zbioréw specjalnych,

zrodet na nosnikach elektronicznych dostepnych w czytelni lub w trybie on-line,

komputerow dostepnych lokalnie oraz komputerdéw osobistych.

Materiatow bibliotecznych udostepnionych w Czytelni nie wolno wynosi¢ poza jej obreb.

Dopuszcza sie mozliwoscC udostepnienia zbiorow poza Czytelnie (np. na zajecia)
PO uzyskaniu zgody bibliotekarza, pozostawieniu elekironicznej legitymaciji studenckiej, karty
bibliotecznej i wpisaniu sie do rejestru wypozyczeni.

O mozliwosci wykonania kopii materiatow bibliotecznych decyduje bibliotekarz, biorgc za postawe
obowiqgzek przestrzegania prawa autorskiego i stan zbiorow.



Udostepnianie zbiorow w Czytelni

« Aby utatwic¢ Czytelnikom orientacje w zasobach Czytelni ksiegozbidr, w wolnym
dostepie, zostat podzielony na 28 dziatdow. Oznaczenia dziatow i poddziatow
umieszczone zostaty na regatach. Dziaty Gtowne oznaczono liczbami rzymskimi
a poddziaty oznaczono literami alfabetu, np.

» _ XIIl LOTNICTWO
— Xlll a PILOTAZ
— Xl b NAWIGACJA
— Xl ¢ TECHNIKA LOTNICZA
— Xl d PRAWO LOTNICZE




Udostepnianie zbiorow w Czytelni

« Osoby korzystajgce z Czytelni zobowigzane sg do:
% pozostawienia wierzchnich okryc, parasoli, toreb w szatni,
% zgtoszenia i okazania wnoszonych wtasnych materiatow,
% zwrotu zbiorodw w stanie niepogorszonym,

“ przestrzegania zakazu palenia, spozywania positkow,
rozmawiania przez telefon komaorkowy,

% zachowania ciszy.



Wypozyczenia miedzybiblioteczne

« 7/ bibliotek krajowych sprowadza sie materiaty, ktérych brak w zbiorach
Biblioteki Uczelnianej oraz w zbiorach bibliotek znajdujgcych sie na terenie
miasta Chetma.

« 7/ bibliotek zagranicznych sprowadza sie materiaty, ktorych nie ma
w bibliotekach krajowych.

« Sktadane zamowienia powinny zawierac doktadne dane bibliograficzne.

« Zamowienia studentdw wysytane za granice wymagajg potwierdzenia przez
Dyrektora Instytutu.

« Koszty wysytki zamowien i zwrotu materiatow ponosi PANS w Chetmie.

« Dyrektor Biblioteki moze zazgdac pokrycia czesci lub catosci tych wydatkow
przez osoby zamawigjgce.

« 7 materiatdw sprowadzonych z innych bibliotek czytelnicy mogg korzystac
wytgcznie w Czytelni, w terminie okreSlonym przez bibliotekarza.



Biblioteka Panstwowe| Akademii Nauk Stosowany
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tel. 82 565 64 82
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